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ZARZADZENIE NR .52 08 23N/ R
PREZYDENTA MIASTA GDYNI
z dnia .......... OLICML ................ 2023 roku

w sprawie realizacji projektéw wybranych w ramach Budzetu Obywatelskiego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 2023 r. poz. 40), uchwaty nr XXI11/749/20 Rady Miasta Gdyni z dnia 28 pazdziernika
2020 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu Obywatelskiego (Dz. Urz. Woj.
Pom. t.j. z 2022 r. poz. 1618) zarzadza si¢ co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1. Zarzadzenie okre$la zasady realizacji projektow wybranych w wyniku konsultacji
spotecznych z mieszkanicami Gdyni w sprawie przeznaczenia cze$ci budzetu Miasta Gdyni,
zwanych Budzetem Obywatelskim.

§2. llekro¢ w dalszej czesci zarzadzenia mowa jest o: ,
1) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ propozycj¢ zadania ztozong i wybrana do
realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego;
2) autorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora ztozyta projekt;
3) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Gdyni;
4) portalu BudzZetu Obywatelskiego — nalezy przez to rozumieé strone internetowa
znajdujacy si¢ pod adresem https://bo.gdynia.pl, na ktorej znajduja sie w szczegdlnosci
informacje o realizacji zwycigskich projektow;

5) Radzie ds. Budzetu Obywatelskiego — nalezy przez to rozumie¢ cialo opiniujaco-
doradcze powotane przez Prezydenta, ktore wypowiada si¢ w kwestiach zwiazanych
z realizacja, ewaluacjq i rozwojem Budzetu Obywatelskiego;
6) LIS — nalezy przez to rozumie¢ Laboratorium Innowacji Spotecznych w Gdyni;
7) jednostkach miejskich — nalezy przez to rozumieé¢ wyznaczone do wdrazania
projektow:

a) komorki organizacyjne Urzedu Miasta Gdyni,

b) jednostki budzetowe Miasta Gdyni,

c¢) samorzadowe zaktady budzetowe,

d) samorzadowe instytucje kultury,

€) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej stworzone przez Miasto

Gdynig,

f) spotki prawa handlowego z udziatem Miasta Gdyni;
8) uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwale nr XXII1/749/20 Rady Miasta Gdyni
z dnia 28 pazdziernika 2020 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu
Obywatelskiego (Dz. Urz. Woj. Pom. t.j. z 2022 r. poz. 1618);



9) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdyni
w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkancami Gdyni dotyczacych
Budzetu Obywatelskiego, przyjmowane corocznie, dla kazdej kolejnej edycji Budzetu
Obywatelskiego;

10) piSmie okélnym — nalezy przez to rozumie¢ pismo okolne nr 11/VIII/R Prezydenta
Miasta Gdyni z dn. 10 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia wytycznych stosowania tablic
informacyjnych dla zadan realizowanych i finansowanych lub wspotinansowanych przez
Miasto oraz pismo okdlne nr 2/23/VIII/U Prezydenta Miasta Gdyni z dn. 24 lutego
2023 r. zmieniajace pismo okolne nr 11/VIII/R Prezydenta Miasta Gdyni z dn. 10 grudnia
2019 r. w sprawie ustalenia wytycznych stosowania tablic informacyjnych dla zadan
realizowanych i finansowanych lub wspotfinansowanych przez Miasto;

11) roku — nalezy przez to rozumie¢ rok budzetowy, tozsamy z jednym rokiem
kalendarzowym.

Rozdzial 2
Ogolne wytyczne dotyczace realizacji projektéw

§3. Projekt realizowany jest przez jednostki miejskie wskazane przez Prezydenta jako
odpowiedzialne za wdrazanie danego projektu w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Gdyni w sprawie zatwierdzenia listy projektéw skierowanych do realizacji przyjmowanym
corocznie, dla kazdej kolejnej edycji Budzetu Obywatelskiego.

§4. Jednostki miejskie, o ktorych mowa w §3 opracowuja harmonogram realizacji projektow,
uwzgledniajac wszystkie czynno$ci przygotowawcze niezbedne do uruchomienia ich
realizacji, a nastgpnie wystepuja do Prezydenta o przekazanie srodkdéw na ich realizacje.

§5. W przypadku projektow, ktore zostana skierowane do realizacji na mocy §30. ust. 6 pkt. 1
uchwaly i1 ktorych czgs¢ finansowana jest z Budzetu Obywatelskiego, a czg$¢ ze Srodkow
rady dzielnicy, jednostka wystepuje o srodki na realizacj¢ z uwzglednieniem obu tych zrddet,
wskazujac oba zrodta finansowania projektu. Podzial $rodkow, w tym podziat srodkow
na kolejne lata realizacji projektu, nastgpuje proporcjonalnie do wktadu srodkow
pochodzacych z rady dzielnicy oraz z Budzetu Obywatelskiego. Podzial ten moze by¢
zmieniony w uzgodnieniu pomiedzy szefem pionu a Skarbnikiem Miasta.

§6. W przypadku projektow, ktére zostang skierowane do realizacji na mocy §29. ust. 5
pkt. 2 oraz §30. ust. 6 pkt. 2 uchwaly i ktorych cze$¢ finansowana jest z Budzetu
Obywatelskiego, a czgs¢ ze $rodkow pochodzacych z darowizny, jednostka wystepuje
o $rodki na realizacje z uwzglednieniem obu tych zrodet, wskazujac oba zrodta finansowania
projektu.

§7. W przypadku projektow inwestycyjnych lub remontowych, ktérych realizacja wymaga
przeprowadzenia czynno$ci przygotowawczych, tj. np. pozyskania stosownych pozwolen lub
sporzadzenia dokumentacji projektowej, jednostka miejska zobowiazana jest do rozpoczecia



wykonania tych czynnos$ci nie pozniej niz w okresie 2 miesigcy od daty wyznaczenia jej
do wdrazania projektu.

§8. W przypadku gdy do realizacji projektu zostala wskazana wigcej niz jedna jednostka
miejska, ustalaja one migdzy soba podzial poszczegdlnych dzialan w ramach projektu
1 budzetu potrzebnego do ich zrealizowania.

§9. Tryb realizacji projektu okreslany jest przez jednostki miejskie, o ktorych mowa w §3,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i regulaminami wewngtrznymi tych jednostek.

§10. Projekty sa realizowane zgodnie z zatozeniami zawartymi w opisie projektu, ktory zostat
poddany pod glosowanie.

§11. W sytuacji realizacji projektéw migkkich dotyczacych organizacji wydarzen, zajec itp.,
w ktorych udziat zglosity osoby ze szczegdlnymi potrzebami, powinny zostaé powzigte
dziatania w zakresie dostosowania wydarzen a w razie potrzeby — racjonalnych usprawnien
z uwzglednieniem zgloszonych potrzeb. Zobowiazuje si¢ jednostki miejskie, o ktorych mowa
w §3, do Scistej wspotpracy z Wydzialem Dostgpnosci Urzedu Miasta w celu realizacji
powyzszych zalecen.

§12. 1. W przypadku projektu inwestycyjnego, ktorego kosztorys wykonawczy opiewa
na kwoteg przekraczajaca wysokos¢ srodkéw finansowych zaplanowanych na jego realizacje,
jednostka odpowiedzialna za jego wdrazanie moze wystapi¢ do wiasciwej rady dzielnicy
o dofinansowanie realizacji projektu, zgodnie z obowiazujacymi procedurami.

2. W przypadku, gdy koszty rzeczywiste realizacji projektu przekrocza szacunkowe koszty
w nim okre$lone, i nie jest mozliwe uzyskanie dodatkowych srodkow z budzetu rady
dzielnicy, projekt moze by¢ finansowany ze zwigkszonych na ten cel srodkow, o ile pozwola
na to mozliwosci finansowe budzetu miasta. W sytuacji tej dopuszcza si¢ dofinansowanie
realizacji propozycji projektu w ramach $rodkow wiasnych miejskiej jednostki wlasciwe;j
do realizacji tego projektu, badz, jezeli zaistnieje taka konieczno$¢, jednostka miejska
wystepuje do Prezydenta o przekazanie dodatkowych srodkéw na realizacje projektu.

Rozdzial 3
Promocja oraz oznakowanie projektow

§13. 1. Wszelkie informacje o realizacji projektow LIS publikuje na stronie internetowe;j
Budzetu Obywatelskiego www.bo.gdynia.pl i www.facebook.com/budzetobywatelskigdynia

na podstawie informacji i raportow uzyskiwanych od poszczegolnych jednostek
odpowiadajacych za wdrozenie projektow.

2. Jednostki miejskie w miar¢ mozliwosci publikujq informacje zwiazane z realizacja
projektow na swych stronach internetowych i profilach w mediach spotecznosciowych oraz
na miejskim portalu internetowym www.gdynia.pl.




3. Wszystkie projekty musza posiadaé¢ informacje, ze zostaty zrealizowane w ramach Budzetu
Obywatelskiego, a w przypadku projektow, o ktorych mowa w §5 oraz §12 ust. 1, takze
informacjg o finansowaniu ze srodkéw rady dzielnicy.

4. Szczegblowe zasady znakowania zadan inwestycyjnych okreslone zostaty w piSmie
okolnym.

5. W celu oznakowania ksiazek oraz sprzgtu zakupionego w ramach projektow np.: stotow,
tawek, komputeréw, gier planszowych, audiobookow - zaleca si¢ stosowanie naklejek
z informacja o zrodle/tach finansowania.

Jednostki miejskie, o ktorych mowa w §3, zglaszaja LIS zapotrzebowanie na naklejki.

§14. 1. Wydarzenia powinny by¢ organizowane na zasadzie rownosci, uwzgledniajace;j
indywidualne potrzeby potencjalnych uczestnikow. W ramach akcji promocyjnej wydarzenia
nalezy opracowac dostgpne ogloszenia.

2. W celu promocji projektéw dotyczacych organizacji wydarzen, zajec itp., zobowiazuje
jednostki miejskie, o ktérych mowa w §3 do Scislej wspotpracy z Biurem ds. Dzielnic.

1) W przypadku wylonienia Wykonawcy, jednostki miejskie sa zobowiazane
do przekazania mu danych kontaktowych Biura ds. Dzielnic. W sytuacji zgloszenia
zapotrzebowania na materialy promocyjne wraz z kompletem informacji dot. realizacji
projektu tj. nazwa, data i miejsce wydarzenia, loga/ ich stworzenie odbedzie sie
w ciagu 14 dni.

2) Biuro ds. Dzielnic zapewni spojna identyfikacje materiatdw promocyjnych wydarzen
odbywajacych si¢ w dzielnicach poprzez przygotowanie projektow plakatéw i ulotek
do wydruku oraz na wskazane social media (facebook, instagram itp.). Projekt bedzie
spojny z zasadami BO i zawierac bedzie niezbedne logotypy.

3) Publikacja wydarzen organizowanych w dzielnicach odbywacé sie bedzie
za posrednictwem strony: www.tacebook.com/DzielniceWGdyni, jednostki miejskie
realizujace projekty oraz Wykonawcy ujeci beda jako ich wspoétorganizatorzy.
Ponadto informacja o wydarzeniach zostanie zamieszczona na portalach miejskich tj.:

www.gdynia.pl, www.gdynia.pl’dzielnice i pokrewnych.

§15. 1. W sytuacji realizacji projektow zwiazanych z zakupem wyposazenia, pozostajacym
w zasobach jednostki miejskiej, badz projektow zaktadajacych inwestycje na terenie
administrowanym przez jednostke¢ miejska, dyrekcja jednostki jest zobligowana do
utworzenia regulaminu udostgpniania zakupionego wyposazenia, czy powstatej infrastruktury
na rownych prawach wszystkim zainteresowanym mieszkancom. Regulamin musi uwzglednié
warunki og6lnodostgpnosci okreslone w uchwale:

1) w przypadku projektow zaktadajacych budowe, rozbudowe, przebudowe lub remont
infrastruktury — nalezy  udostgpni¢  efekty realizacji  projektu  wszystkim
zainteresowanym mieszkancom przez co najmniej sze$¢ godzin dziennie
od poniedziatku do piatku (w przedziale czasowym 8-22) oraz przez dziesie¢ godzin
dziennie w sobotg i niedzielg (w przedziale czasowym 8-22). Za udostepnienie
mieszkancom nie s3 uwazane godziny wynajmow/uzyczen dla podmiotow
gospodarczych, organizacji pozarzadowych oraz klubéw sportowych;



2) w przypadku zakupu wyposazenia, nalezy umozliwi¢ skorzystania z tego
wyposazenia, zgodnie z jego przeznaczeniem, wszystkim mieszkancom na réwnych
prawach w godzinach pracy jednostki, a poza tymi godzinami — na zasadach
okreslonych przez jednostke.

2. Regulamin jest udostgpniany mieszancom od pierwszego dnia przekazania wyposazenia
/lub inwestycji do uzytkowania, na terenie jednostki miejskiej, na stronach internetowych
prowadzonych przez nia oraz innych zwyczajowo przyjetych kanatach komunikacji.

Rozdzial 4
Szczegolowe wytycezne dotyczgce realizacji projektow

§16. Dyrektor LIS wskazuje osobg odpowiedzialng za kontakt z jednostkami w sprawie
realizacji projektow. Informacj¢ i dane kontaktowe do tej osoby przekazywane sg jednostkom
miejskim.

§17. Kazda jednostka realizujaca projekt informuje LIS o stanie jego realizacji w sktadanych
co cztery miesigce w raportach, sporzadzanych wedhug wzoru ustalonego przez LIS. Poza
sktadanymi raportami, jednostka bez zbednej zwloki przekazuje do LIS informacje
o zakonczenia projektu.

Na podstawie otrzymanych od jednostki informacji, LIS aktualizuje informacje o projekcie
na portalu Budzetu Obywatelskiego.

§18. Wiasciwa jednostka realizujaca projekt informuje LIS oraz autora projektu, droga
mejlowa lub telefoniczna, z wykorzystaniem danych kontaktowych podanych przy sktadaniu
projektu, o istotnych etapach jego realizacji, w szczego6lnosci o:

a) w przypadku projektow inwestycyjnych — zleceniu i odbiorze dokumentacji
projektowej, uruchomieniu 1 rozstrzygnigciu procedury wylonienia wykonawcy oraz
terminie przekazania inwestycji do uzytkowania;

b) w przypadku projektow dotyczacych organizacji wydarzen, zajec itp. — uruchomieniu
1 rozstrzygnigciu procedury wyltonienia wykonawcy zadania oraz terminach
odbywania si¢ wydarzen i zaje¢;

c) w przypadku zakupu wyposazenia - terminie przekazania wyposazenia
do uzytkowania oraz zasadach jego udostepniania.

§19. Wiasciwa jednostka miejska informuje autora projektu droga mejlowa lub telefoniczna
o zaistnieniu okoliczno$ci wymagajacych wprowadzenia niezbgdnych zmian w projekcie oraz
zasigga jego opinii w kwestii takich zmian, w szczegolnosci dotyczacych:

a) lokalizacji projektu,

b) zakresu projektu.

§20. Ostateczng decyzje¢ dotyczaca wprowadzenia zmian w projekcie podejmuje Prezydent
na posiedzeniu Kolegium Prezydenta, po przedstawieniu przez witasciwa jednostke miejska
informacji na temat mozliwosci realizacji projektu oraz opinii autora projektu, o ktérej mowa



w §19. O podjetej decyzji, wraz z jej uzasadnieniem, wilasciwa jednostka miejska
niezwtocznie informuje autora oraz LIS.

Rozdzial 5
Wytyczne dotyczace odstapienia od realizacji czesci lub calosci projektu

§21. Odstapienie od realizacji czesci lub calosci projektu moze nastapic jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach.

§22. Decyzje o odstapieniu od realizacji czgsci lub calosci projektu:

1) przekazanego do realizacji w ramach edycji Budzetu Obywatelskiego 2017-2019
podejmuje Prezydent, po uprzednim uzyskaniu opinii Rady ds. Budzetu Obywatelskiego;

2) przekazanego do realizacji w ramach edycji Budzetu Obywatelskiego poczawszy od 2020
podejmuje w drodze uchwaty Rada Miasta, zgodnie z § 38 uchwaty, po uprzednim uzyskaniu
opinii Rady ds. Budzetu Obywatelskiego. W takiej sytuacji niewykorzystane S$rodki
przeznaczone na projekt powigkszaja pule Srodkéw w danej dzielnicy lub pule $rodkow
miejskich w kolejnej edycji Budzetu Obywatelskiego.

§23. Wtasciwa jednostka miejska niezwlocznie po podjeciu decyzji przez Prezydenta badz
Rade Miasta - w zaleznosci od edycji BO, w ramach ktdrej jest realizowany projekt,
informuje autora projektu o odstapieniu od realizacji czesci lub catosci projektu i jego
przyczynach.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§24. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw jednostek miejskich zaangazowanych
w realizacje projektow z Budzetu Obywatelskiego do wspdtpracy w zakresie realizacji
niniejszego zarzadzenia.

§25. Nadzér nad realizacjq niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Wiceprezydentowi Miasta
Gdyni Michatowi Guciowi.

§26. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 1326/19/VIII/R Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 10.09.2019 r.
w sprawie realizacji projektow wybranych w ramach Budzetu Obywatelskiego.

§27. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT
MIASTA GDYNI

il

dr Wojciech Szczurek



