
INSTRUKCJA WYSŁANIA E-PISMA  

DO LABORATORIUM INNOWACJI SPOŁECZNYCH W GDYNI 

Zapraszamy do wykonania 10 prostych kroków razem z nami       

 

Krok 1.  

Wchodzimy na stronę https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne i klikamy „wyślij pismo 

ogólne”.  

 

Zostaniemy przekierowani na kolejną stronę, gdzie wybieramy sposób logowania za pomocą profilu 

zaufanego. 

Krok 2.  

Wybieramy sposób logowania – za pomocą nazwy użytkownika/adresu e-mail lub przy pomocy banku.  

 

→ Jeśli nie mamy jeszcze Profilu Zaufanego, który jest niezbędny, by wysłać pismo elektroniczne do 

Laboratorium Innowacji Społecznych w Gdyni, zakładamy Profil Zaufany poprzez kliknięcie w „Załóż 

Profil”. Strona pokieruje nas dalej. !!! 

 

https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne


Krok 3.  
System może poprosić nas o wpisanie kodu autoryzacyjnego, który powinien przyjść smsem. Ta opcja 

dotyczy kont, dla których włączono tzw. uwierzytelnianie dwuskładnikowe. 

Krok 4. 
Po zalogowaniu znajdujemy się na stronie, gdzie wypełnia się „Pismo ogólne do podmiotu 

publicznego” 

 

 

Krok 5.  

Wypełniamy puste pola. Uzupełniamy tytuł i treść pisma.  



 

 

Krok 6.  

Załączamy załącznik w postaci wypełnionego oświadczenia – do pobrania tutaj. 

 

Krok 7.  

Uzupełniamy dane kontaktowe (jeśli wcześniej nie były podane) i klikamy „Dalej”. 

https://bo.gdynia.pl/Poradnik_BO_2021_baza_materialow.html


 

 

Krok 8.  

Po kliknięciu przycisku „DALEJ” możemy sprawdzić treść naszego pisma. Jeśli wszystko się zgadza 

wybieramy opcję „Przejdź do podpisu”. 

 



 

Krok 9. 

Wybieramy opcję „Podpisz profilem zaufanym”  

 

Krok 10. 

Podajemy kod autoryzacyjny, który otrzymamy smsem. 

 

PISMO ZOSTAŁO WYSŁANE! 

 


